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1. Logowanie do aplikacji. 

 

² ŎŜƭǳ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ hǇǘƛƳŜŘ b·¢ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴǳǎƛ ǇƻŘŀŏ ǎǿƽƧ ƭƻƎƛƴ όtǊȊŜǿŀȍƴƛŜ ƧŜǎǘ ǘƻ ǇƛŜǊǿǎȊŀ 

ƭƛǘŜǊŀ ƛƳƛŜƴƛŀΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀȊǿƛǎƪƻΦ ² ŎŜƭǳ ǳǎǘŀƭŜƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ ƭǳō ƛŎƘ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧƛΣ ƴŀƭŜȍȅ ǎƪƻƴǘŀƪǘƻǿŀŏ ǎƛť Ȋ 

ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŜƳ ǎȅǎǘŜƳǳύ ƻǊŀȊ ƘŀǎƱƻΣ ŀ potem ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Zaloguj. 

 

 

 

2. ¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 

 

2.1 ½Ƴƛŀƴŀ ƘŀǎƱŀΦ 

 

!ōȅ ȊƳƛŜƴƛŏ ƘŀǎƱƻΣ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǿ ƭƻƎƛƴ ǿ ǇǊŀǿȅƳ ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ Σ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿ ƻǇŎƧť tǊƻŦƛƭ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ. 

 

hǘǿƻǊȊȅ ǎƛť ƻƪƴƻ Ȋ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀƳƛ ƪƻƴǘŀΦ 



 

 

 

W ǇǊƻŦƛƭǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ½ƳƛŜƵ ƘŀǎƱƻΦ W kolejnym kroku ǘǊȊŜōŀ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ŀƪǘǳŀƭƴŜ ƻǊŀȊ 

ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ƴƻǿŜ ƘŀǎƱƻΦ 

 

 

 

 

 



 

 

2.2 ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ǇŜǊǎǇŜƪǘȅǿŀƳƛΦ 

 

² ǇǊƻŦƛƭǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Ƴƻȍƴŀ ƻƪǊŜǏƭƛŏ ǊƽǿƴƛŜȍ ǿƛŘƻŎȊƴƻǏŏ ǇŜǊǎǇŜƪǘȅǿ όȊŀƪƱŀŘŜƪύ. 

 

 
Na ǎŀƳŜƧ ƎƽǊȊŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ƳƻŘǳƱȅΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ Ƴƻȍƴŀ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ǿƛŘƻŎȊƴƻǏŏ ƛ ƪƻƭŜƧƴƻǏŏ ȊŀƪƱŀŘŜƪΦ !ōȅ ȊƳƛŜƴƛŏ 

ƪƻƭŜƧƴƻǏŏΣ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǿ ǇƻȊȅŎƧe ƛ ǇǊȊŜŎƛŊƎƴŊŏ ƧŊ ǿ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ ƳƛŜƧǎŎŜ ǿȅȍŜƧ ƭǳō ƴƛȍŜƧΦ ½ ƪƻƭŜƛ ƻ ǿƛŘƻŎȊƴƻǏŎƛ 

ȊŀƪƱŀŘŜƪ ŘŜŎȅŘǳƧŜ ƻǇŎƧŀ tƻƪŀȍκ¦ƪǊȅƧ (ikona z okiem).  

 

 
 

tƻ ǿǎƪŀȊŀƴƛǳ ƴŀ ƛƪƻƴť ƪǳǊǎƻǊŜƳΣ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǊƽǿƴƛŜȍ ƴŀȊǿť ƻǇŎƧƛΦ ² ǘȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ȊŀƪƱŀŘƪŀ 5ƻǎǘťǇ 

naczyniowy ƧŜǎǘ ƴƛŜŀƪǘȅǿƴŀΦ Lƪƻƴŀ Ȋ ƻƪƛŜƳ ƧŜǎǘ ǇǊȊŜƪǊŜǏƭƻƴŀΣ ŀ ȊŀǘŜƳ, ŀōȅ Ȋ ǇƻǿǊƻǘŜƳ ǿƱŊŎȊȅŏ ǇŜǊǎǇŜƪǘȅǿťΣ ƴŀƭŜȍȅ 

ƪƭƛƪƴŊŏ ǿ funkcjonŀƭƴƻǏŏ tƻƪŀȍΦ ²ǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ȊƳƛŀƴȅ ǘǊȊŜōŀ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏΦ 

 



 

 

 

2.3 Osobiste konto NFZ. 

 

² ŎŜƭǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ƻǎƻōƛǎǘŜƎƻ ƪƻƴǘŀ bC½ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ǿȅōǊŀŏ ŘŀƴŊ ƻǇŎƧť ǿ tǊƻŦƛƭǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ. 

 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ǘǊȊŜōŀ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ Dodaj konto. 

 

W nowo otwartym formularzu personel powinien ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ǿƱŀǎƴȅ ƭƻƎƛƴΣ ǿȅōǊŀŏ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧŜ bC½Σ ŀ ǘŀƪȍŜ ǘȅǇ 

ǎȅǎǘŜƳǳ bC½ όƴǇΦ Ŝ²¦|Σ !t-Kolce, AP-5ƛƭƻύ ƻǊŀȊ ǘȅǇ ƪƻƴǘŀ όǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎŀΣ ƭŜƪŀǊȊύ Ȋ ǊƻȊǿƛƧŀƴŜƧ ƭƛǎǘȅΦ                                 

W przypadku, gdy ƪƻƴǘƻ ƧŜǎǘ ƴƛŜŀƪǘǳŀƭƴŜΣ Ƴƻȍƴŀ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ŎƘŜŎƪōƻȄ Nieaktywne. Opcjonalnie w polu Odbiorcy 

ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ ƧŜǎǘ ǎǇƻǎƻōƴƻǏŏ ǿǎƪŀȊŀƴƛŀ osƽōΣ ƪǘƽǊȅƳ ōťŘŊ ǇƻƧŀǿƛŀŏ ǎƛť ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ŘƻǘΦ ŘƻŘŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘŀ όƴǇΦ 

o ȊōƭƛȍŀƧŊŎȅƳ ǎƛť ǘŜǊƳƛƴƛŜ ǿȅƎŀǎŀƴƛŀ ƘŀǎƱŀύΦ 5ŀƴŜ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀǇƛǎŀŏ ǇƻǇǊȊŜȊ Dodaj. 



 

 

 

 

tƻ ŘƻŘŀƴƛǳ ƪƻƴǘŀ ōťŘȊƛŜ ƻƴƻ ǿƛŘƻŎȊƴŜ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ Ǉƻ ƭŜǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜΦ DŘȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƪƭƛƪƴƛŜ ǿ ŘŀƴŊ ǇƻȊȅŎƧŜΣ ǇƻƪŀȍŊ 

ǎƛť ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǘΦ ƪƻƴǘŀ όƴǇΦ  Řŀǘŀ ƻǎǘŀǘƴƛŜƎƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀΣ ƻǎǘŀǘƴƛŀ ȊƳƛŀƴŀ ƘŀǎƱŀύΣ ŀ ǘŀƪȍŜ ǿ ŘƻƭƴŜƧ 

ŎȊťǏŎƛ ƻƪƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŜŘȅŎƧƛ ƻǊŀȊ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ƪƻƴǘŀΣ ȊƳƛŀƴȅ ƘŀǎƱŀ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ bC½ όǎȅǎǘŜƳ ǇƻǇǊƻǎƛ ƻ ǿǇƛǎŀƴƛŜ 

ƻōŜŎƴŜƎƻ ƻǊŀȊ ƴƻǿŜƎƻ ƘŀǎƱŀύΣ ŀ ǘŀƪȍŜ ƻǇŎƧŀ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ƛ ǿȅƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Ȋ ƪƻƴǘŀΦ 

 

 

 

 

 



 

 

3. Stanowisko kasowe ς ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜ ǇǊŀŎȅ. 

 

3.1 Pierwszy raport kasowy. 

 

CeleƳ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ ǇǊŀŎȅ ǇƛŜǊǿǎȊȅ ǊŀȊ ƴŀ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪǳ ƪŀǎƻǿȅƳ ƴƛŜȊōťŘƴŜ ōťŘȊƛŜ wprowadzenie ǿŀǊǘƻǏŎƛ 

ǇƻŎȊŊǘƪƻǿŜƧ ƪŀǎȅΦ !ōȅ ǘƻ ȊǊƻōƛŏΣ ǿ ǇǊŀǿȅƳ ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ ŜƪǊŀƴǳ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǿ ƭƻƎƛƴΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ tƻƪŀȍ ǎȊŎȊŜƎƽƱȅ 

stanowiska kasowego. 

 

hǘǿƻǊȊȅ ǎƛť ƻƪƴƻ Ȋ ƻǇŜǊŀŎƧŀƳƛ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪŀ ƪŀǎƻǿŜƎƻΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǎƛť ȊŀƭƻƎƻǿŀƱΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ trzeba 

ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ opcji hǘǿƽǊȊ aktywny raport.  

 

² ƴƻǿȅƳ ƻƪƴƛŜ ǊŀǇƻǊǘǳ ƪŀǎƻǿŜƎƻ ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ŜŘȅŎƧƛ όƛƪƻƴŀ ƻƱƽǿƪŀύ osoba powinna ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǿŀǊǘƻǏŏ 

ǇƻŎȊŊǘƪƻǿŊ ƪŀǎȅΦ 

 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŀǳǘƻƳŀǘǳ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΣ Ǉƻ ǿȅƪƻƴŀƴƛǳ ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ ǘǊŀƴǎŀƪŎƧƛ ǊŀǇƻǊǘ ƻǘǿƻǊȊȅ ǎƛť ǎŀƳΦ 



 

 

4. ²ȅōƽǊ ƧŜŘƴƻǎǘƪƛ. 

 

Po zalogowaniu do systemu ƴƛŜȊōťŘƴŜ ōťŘȊƛŜΣ ŀōȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ wǎƪŀȊŀƱ ǿ ƭŜǿȅƳΣ ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ okna 

ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŊ ƧŜŘƴƻǎǘƪťΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ ōťŘȊƛŜ ǇǊŀŎƻǿŀƱ. 

 

5. Dodanie pacjenta do systemu. 

 

!ōȅ ŘƻŘŀŏ ǇŀŎƧŜƴǘŀ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Dodaj pacjenta ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Pacjenci. 

 

 

² ƻǘǿŀǊǘȅƳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ǿȅǇŜƱƴƛŏ ƴƛŜȊōťŘƴŜ ŘŀƴŜ ǇŜǊǎƻƴŀƭƴŜΣ oznaczone kolorem 

czerwonym,  ŀ ȊŀǘŜƳ ƛƳƛť ƛ ƴŀȊǿƛǎƪƻΦ 5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ǿŀƭƛŘŀŎƧŊ ƳƛťƪƪŊ ȊƻǎǘŀƱȅ ƻōƧťǘŜ Ǉƻƭŀ numer PESEL όƧŜǏƭƛ ǇŀŎƧŜƴǘ 

posiadaΣ ǿƽǿŎȊŀǎ ǎȅǎǘŜƳ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛ Řŀǘť ǳǊƻŘȊŜƴƛŀ ƛ ǇƱŜŏ), adres όǇƻ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ƪƻŘǳ ǇƻŎȊǘƻǿŜƎƻ 



 

 

ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǇŜƱƴƛ ǇƻƭŜ ŘƻǘΦ ƳƛŜƧǎŎƻǿƻǏŎƛύ ƻǊŀȊ ƴǳƳŜǊ ǘŜƭŜŦƻƴǳΦ {Ŋ ǘƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜΣ ƪǘƽǊŜ ƴƛŜ Ǉƻǿƛƴƴȅ Ȋƻǎǘŀŏ ǇƻƳƛƴƛťǘŜ 

ǇƻŘŎȊŀǎ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ ǇŀŎƧŜƴǘŀΣ ŘƭŀǘŜƎƻ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƻǎǘǊȊŜȍŜƴƛŜΣ ƛȍ ōǊŀƪǳƧŜ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ danych. 

WŜŘƴŀƪȍŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ōťŘȊƛŜ ƳƛŀƱ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊƛƎƴƻǊƻǿŀƴƛŀ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘǳ ƛ ƳƛƳƻ ǿǎȊȅǎǘƪƻ  ŘƻŘŀƴƛŀ ǇŀŎƧŜƴǘŀ w 

aplikacji.  WŜǏƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ŘȅǎǇƻƴǳƧŜ ǿƛťƪǎȊŊ ƛƭƻǏŎƛŊ ŘŀƴȅŎƘ ŘƻǘΦ ǇŀŎƧŜƴǘŀΣ ƻǇŎƧƻƴŀƭƴƛŜ ƳƻȍŜ ƧŜ ǿȅǇŜƱƴƛŏ                                  

w formularzu. Aby ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƧť ȊŀǇƛǎŀŏΣ ǘǊȊŜōŀ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Dodaj. 

 

 

 

tŀŎƧŜƴǘŀ Ƴƻȍƴŀ ŘƻŘŀŏ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ǘŀƪȍŜ Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ ȊŀƪƱŀŘƪƛ  Terminarz po wybraniu opcji Rezerwuj. 

 

 

hǘǿƻǊȊȅ ǎƛť ǿƽǿŎȊŀǎ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ƻƪƴƻΦ bŀƭŜȍȅ ǿ ƴƛƳ ǿȅōǊŀŏ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ Nowy pacjent. 



 

 

 

 

 

6. Wyszukanie pacjenta w systemie. 

 

W celu wyszukania pacjenta w systemie, ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ȊŀƪƱŀŘƪƛ PacjenciΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿ Ǉƻƭǳ Szukaj Ƴƻȍƴŀ 

ƻŘƴŀƭŜȋŏ ƻǎƻōť Ǉƻ ƛƳƛŜƴƛǳΣ ƴŀȊǿƛǎƪǳΣ ƴǳƳŜǊȊŜ t9{9[ ƻǊŀȊ ƴǳƳŜǊȊŜ ƛŘ ǇŀŎƧŜƴǘŀ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΦ 

 

WŜǏƭƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ǿȅǎȊǳƪŀƴƛŀ ƻǎƻōȅ Ǉƻǿƛƴƴȅ ōȅŏ ōŀǊŘȊƛŜƧ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ǎǇƻǎƻōƴƻǏŏ ȊŜ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŀ Ȋ 

opcji Wyszukiwanie pacjenta, ȊƴŀƧŘǳƧŊŎej ǎƛť ƻōƻƪ Ǉƻƭŀ Szukaj.  



 

 

 

 

7. Edycja danych pacjenta.  

 

5ŀƴŜ ǇŀŎƧŜƴǘŀ Ƴƻȍƴŀ ƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀŏ ǇƻǇǊȊŜȊ ƪƛƭƪŀ ǏŎƛŜȍŜƪΦ  tƛŜǊǿǎȊŊ Ȋ ƴƛŎƘ ƧŜǎǘ ǿȅōƽǊ ȊŀƪƱŀŘƪƛ Pacjenci                   

ǿ ƎƽǊƴȅƳ ƳŜƴǳΦ tƻ ƻŘǎȊǳƪŀƴƛǳ ǇŀŎƧŜƴǘŀΣ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ȊŀƪƱŀŘƪƛ Dane osobowe i  ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Edytuj. 

 

tƻƴŀŘǘƻ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ȊƻǎǘŀƱŀ ǘŀƪȍŜ ŘƻŘŀƴŀ ǿ ǘŜǊƳƛƴŀǊȊǳΦ !ōȅ ȊƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀŏ ŘŀƴŜΣ ǘǊȊŜōŀ ǇǊȊŜƧǏŏ ƴŀ 

ȊŀƪƱŀŘƪť ǿ ƎƽǊƴȅƳ ƳŜƴǳ Terminarz. tƻǘŜƳ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ƭŜƪŀǊȊŀ ƻǊŀȊ Řŀǘȅ Ȋ ƭŜǿŜƧ ǎǘǊƻƴȅ ƻƪƴŀΣ ƻŘƴŀƭŜȋŏ ȊŀǇƛǎŀƴŜƎƻ 

ǇŀŎƧŜƴǘŀ ƴŀ ǿƛȊȅǘť  Ǉƻ ǇǊŀǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ǘŜǊƳƛƴŀǊȊŀΦ  bŀǎǘťǇƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƛƪƻƴŀ Dane os. Otwiera ona formularz 

danych osobowych pacjenta. 



 

 

 

² ǿƛťƪǎȊƻǏŎƛ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴȅŎƘ formularzy w systemieΣ ƻōƻƪ ƛƳƛŜƴƛŀ ƛ ƴŀȊǿƛǎƪŀ ǇŀŎƧŜƴǘŀ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ƻǇŎƧŀ 

hǘǿƽǊȊ ŘŀƴŜ ǇŀŎƧŜƴǘŀΣ ƪǘƽǊŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ȊƳƛŀƴť ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ o pacjencie.   

 

 

 



 

 

8. Zaplanowanie wizyty pacjenta. 

 

8.1 Zaplanowanie wizyty poprzez terminarz (widok podstawowy). 

 

tƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ȊŀƪƱŀŘƪƛ Terminarz ƧŜǎǘ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ ǇŀŎƧŜƴǘŀ ƴŀ ǿƛȊȅǘťΦ  

 

tƻ ƭŜǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ǿȅōǊŀŏ ƭŜƪŀǊȊŀ ƻǊŀȊ ŘŀǘťΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ ǘǊȊŜōŀ ǿǎƪŀȊŀŏ ƎƻŘȊƛƴť ƛ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť 

RezerwujΦ ² ƴƻǿȅƳ ƻƪƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅǎȊǳƪŀŏ ǇŀŎƧŜƴǘŀ όǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ōǊŀƪǳ ƻǎƻōȅ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƴƛŜȊōťŘƴŜ ōťŘȊƛŜ 

ŘƻŘŀƴƛŜ ƧŜƧ ǇƻǇǊȊŜȊ ƻǇŎƧť Nowy pacjent), a potem ǿǎƪŀȊŀŏ ƻǎƻōť ƛ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ǇƻǇǊȊŜȊ ƻǇŎƧť Wybierz. 

 



 

 

 

tƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻƪƴƻ Nowy termin.  

 

tƻ ƭŜǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ǿƛŘƻŎȊƴŜ ǎŊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǘΦ ǘŜǊƳƛƴǳ Řƻ ǊŜȊŜǊǿŀŎƧƛΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ Ǉƭŀƴƻǿŀƴŀ ǿƛȊȅǘŀ ōťŘȊƛŜ 

ŘƱǳȍǎȊŀ ƴƛȍ ǎƭƻǘ ǇǊȊŜȊƴŀŎȊƻƴȅ ƴŀ ƴƛŊ (np. 5 minut)Σ ǿ Ǉƻƭǳ ŎȊŀǎ Ƴƻȍƴŀ ǇǊȊȅǇƛǎŀŏ ƛƴƴŊ ǿŀǊǘƻǏŏΣ ƴǇΦ 10 minut. 

Wtenczas wizyta zajmie dwa sloty (00:10 ς 00:15 oraz 00:15 - 00:20, wraz z komentarzem tǊȊŜŘƱǳȍƻƴŀ ǿƛȊȅǘŀ). 

 

W przypadku wizyty rozliczanej z NFZ w polu Jednostka rozliczeniowa ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ǿȅōǊŀŏΥ bC½. Z kolei, 

gdy wizyta jest komercyjna ƴƛŜȊōťŘƴŜ ōťŘȊƛŜ ǿȅōǊŀƴƛe opcji Pacjent lub wskazanie kontrahentaΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ 



 

 

ǇǊȊȅǇƛǎŀŏ ǇƭŀƴƻǿŀƴŜ ǳǎƱǳƎƛΣ ƪǘƽǊŜ ƳŀƧŊ ōȅŏ ǿȅƪƻƴŀƴŜ ƴŀ ǿƛȊȅŎƛŜ ǿ ǎŜƪŎƧƛ Zaplanowane procedury. tƻȊƻǎǘŀƱŜ ŘŀƴŜ 

ǎŊ ƻǇŎƧƻƴŀƭƴŜ ό² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǿƛȊȅǘ bC½ ǘǊȊŜōŀ ƳƛŜŏ ƴŀ ǳǿŀŘȊŜΣ ƛȍ obligatoryjne ƳƻȍŜ ǎƛť ƻƪŀȊŀŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ Řƻ 

systemu skierowania ŎȊȅ ǿǇƛǎŀƴƛŜ ǇŀŎƧŜƴǘŀ Řƻ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ ǇǊȊȅƧťŏ ƻǊŀȊ ǿȅōǊŀƴƛŜ ǘǊȅōǳ ǇǊȊȅƧťŎƛŀ). Przydatnym 

ǇƻƭŜƳ ƳƻȍŜ ƻƪŀȊŀŏ ǎƛť ƪƻƳŜƴǘŀǊȊΦ WŜǎǘ ƻƴ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅ ȊŀǊƽǿƴƻ ǿ ǘŜǊƳƛƴŀǊȊǳΣ Ƨŀƪ ƛ ƎŀōƛƴŜŎƛŜΦ 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

tǊƻŎŜǎ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏΦ tƻǇǊŀǿƴƛŜ ŘƻŘŀƴŀ ǿƛȊȅǘŀ ōťŘȊƛŜ ǿƛŘƻŎȊƴŀ ǿ ǘŜǊƳƛƴŀǊȊǳΦ tǊȊȅƪƱŀŘƻǿȅ ǿǇƛǎ ǇƻƴƛȍŜƧΦ  

 

 



 

 

8.2 Zaplanowanie wizyty poprzez terminarz (widok zaawansowany). 

 

tƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ǘŜǊƳƛƴŀǊȊŀ ōƭƻƪƻǿŜƎƻ ƻǊŀȊ ǿǎƪŀȊŀƴƛǳ ƭŜƪŀǊȊŀ ǿǊŀȊ Ȋ ŘŀǘŊ ƛ ƎƻŘȊƛƴŊ ǇƭŀƴƻǿŀƴŜƧ ǿƛȊȅǘȅΣ ŀōȅ 

ƻǇŎƧŀ ǊŜȊŜǊǿŀŎƧƛ ǘŜǊƳƛƴǳ ōȅƱŀ ŘƻǎǘťǇƴŀΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿǎƪŀȊŀŏ ƪǳǊǎƻǊŜƳ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŊ ƎƻŘȊƛƴťΦ ²ƽǿŎȊŀǎ ǎȅǎǘŜƳ 

ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƻǇŎƧť Rezerwuj termin. Po wybraniu jej proces ƧŜǎǘ ǘƻȍǎŀƳȅ Ƨŀƪ ǿ ǊŜȊŜǊǿŀŎƧƛ ǿƛȊȅǘȅ ǿ ǘŜǊƳƛƴŀǊȊǳ 

podstawowym. 

 

 

 

Dodatkowo, gdy ƪǘƽǊȅǏ Ȋ pacjentƽǿ ƧŜǎǘ Ƨǳȍ ȊŀǇƛǎŀƴȅ ƴŀ ǿǎƪŀȊŀƴŊ ƎƻŘȊƛƴťΣ ŀ ƧŜǎǘ ǇƻǘǊȊŜōŀ ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ ƛƴƴŜƎƻ ǇŀŎƧŜƴǘŀ 

ǊƽǿƴƛŜȍ ƴŀ ǘŊ ǎŀƳŊ ƎƻŘȊƛƴťΣ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ ƻǇŎƧŀ Rezerwuj w tym samym czasieΦ bŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǿ ȊŀǊŜȊŜǊǿƻǿŀƴŊ 

ǿƛȊȅǘťΣ ŀōȅ ōȅƱȅ ƻǎƛŊƎŀƭƴŜ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛΦ 

 

 

 

 



 

 

8.3 ZaplanƻǿŀƴƛŜ ǿƛȊȅǘȅ ǇƻǇǊȊŜȊ ȊŀƪƱŀŘƪť Pacjenci. 

 

tŀŎƧŜƴǘŀ Ƴƻȍƴŀ ǘŀƪȍŜ ȊŀǇƛǎŀŏ ƴŀ ǿƛȊȅǘť ǇƻǇǊȊŜȊ ȊŀƪƱŀŘƪť Pacjenci,Φ bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ȊŀƪƱŀŘƪť 

Wizyty. ² ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƪǊƻƪǳ ōťŘȊƛŜ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƻǇŎƧŀ Řƻ ǿȅōƻǊǳ wŜȊŜǊǿǳƧ ǿƛȊȅǘťΦ bŀƭŜȍȅ ǇŀƳƛťǘŀŏΣ ƛȍ ǿƛȊȅǘŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ 

zaplŀƴƻǿŀƴŀ ǿ ƧŜŘƴƻǎǘŎŜ ǿȅōǊŀƴŜƧ ǿ ƎƽǊƴȅƳ ƳŜƴǳΦ  

 

 

hǘǿƻǊȊȅ ǎƛť ǿƽǿŎȊŀǎ ƻƪƴƻ ²ȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŜ ǿƻƭƴȅŎƘ ǘŜǊƳƛƴƽǿΦ tŜǊǎƻƴŜƭ ƳƻȍŜ ǿȅōǊŀŏ ǇǊŜŦŜǊƻǿŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ǇŀŎƧŜƴǘŀ 

ȊŀƪǊŜǎ ŘŀǘΣ ƎƻŘȊƛƴ ƭǳō ǿȅǎȊǳƪŀŏ ǘŜǊƳƛƴ ǿƎ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅΣ ƪǘƽǊŀ Ƴŀ ōȅŏ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴŀ ƴŀ ǿƛȊȅŎƛŜΦ ² ȊŀƪƱŀŘŎŜ ŘƻǎǘťǇƴȅ 

ƧŜǎǘ ǿȅōƽǊ ƪƛƭƪǳ ƭŜƪŀǊȊȅΣ ŀ ǘŀƪȍŜ ƛƴƴȅŎƘ ƧŜŘƴƻǎǘŜƪΣ ƎŘȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇǊȊŜƧŘȊƛŜ ƴŀ ŘǊǳƎŊ ȊŀƪƱŀŘƪť ς Wszystkie jednostki. 

Po wybraniu przycisku w polu Akcja ŘƻǎǘťǇƴŀ ōťŘȊƛŜ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ǊŜȊŜǊǿŀŎƧƛ ǿƛȊȅǘȅΦ  Po wskazaniu opcji 

ǊŜȊŜǊǿŀŎƧƛ ǇǊƻŎŜǎ ƧŜǎǘ ǘƻȍǎŀƳȅ Ƨŀƪ ǿ ǊŜȊŜǊǿŀŎƧƛ ǿƛȊȅǘȅ ǿ ǘŜǊƳƛƴŀǊȊǳ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿȅƳΦ 

 



 

 

9. Przeniesienie wizyty. 

 

Opcja tǊȊŜƴƛŜǏ ŘŀƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇǊȊŜǎǳƴƛťŎƛŀ ǿȅōǊŀƴŜƧ ǿƛȊȅǘȅ ƴŀ ƛƴƴŊ ƎƻŘȊƛƴť ƭǳō ŘȊƛŜƵ ǿ ƻƪƴƛŜ Przeniesienie 

terminuΦ tƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ Wybierz nowy termin ƴŀƭŜȍȅ ǳǎǘŀƭƛŏ ǿ ǘŜǊƳƛƴŀǊȊǳ ƴƻǿŊ Řŀǘť ƛ ƎƻŘȊƛƴť 

ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ Ǉƻǿƛƴƴƻ ǎƛť ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ƻǇŜǊŀŎƧťΦ tƻ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿȅƳ ǇǊȊŜƴƛŜǎƛŜƴƛǳ ǿƛȊȅǘȅΣ Ǉƻǿƛƴƴŀ ōȅŏ 

ǿƛŘƻŎȊƴŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ǿ ǘŜǊƳƛƴŀǊȊǳ ƻŘƴƻǏƴƛŜ ǇǊȊŜƴƛŜǎƛŜƴƛŀ ƛ ƧŜƎƻ ǇƻǿƻŘǳΦ 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

10. hŘǿƻƱŀƴƛŜ ǿƛȊȅǘȅΦ 

 

²ƛȊȅǘť Ƴƻȍƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ƻŘǿƻƱŀŏ ǇƻǇǊȊŜȊ ƻǇŎƧť hŘǿƻƱŀƧΦ ²ƽǿŎȊŀǎ ǿȅƳŀƎŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƻŘŀƴƛŜ ǇǊȊȅŎȊȅƴȅ ŘŀƴŜƧ 

ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ƻǊŀȊ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ ǇŀŎƧŜƴǘŀ Řƻ ƪƻƭŜƧƪƛΣ ǘǊȅōǳ ǎƪǊŜǏƭŜƴƛŀΦ 

 

 

 

 

 

²ƛȊȅǘŀ ōťŘȊƛŜ ǿƛŘƻŎȊƴŀ ǿ ǘŜǊƳƛƴŀǊȊǳ Ǉƻ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛǳ ŎƘŜŎƪōƻȄΩǳ tƻƪŀȍ ƻŘǿƻƱŀƴŜ ǿǊŀȊ Ȋ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊ ƻ ǇǊȊȅŎȊȅƴƛŜ 

ƻŘǿƻƱŀƴƛŀΦ 



 

 

 

11. 5ƻǎǘťǇƴŜ ƻǇŎƧŜ ǿ ǘŜǊƳƛƴŀǊȊǳΦ 

 

Po zapisaniu ǇŀŎƧŜƴǘŀ ƴŀ ǿƛȊȅǘť ǿ ǘŜǊƳƛƴŀǊȊǳ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ƻǇŎƧŜΣ ǳƪǊȅǘŜ ǇƻŘ ǊƽȍƴȅƳƛ ƛƪƻƴŀƳƛΦ 

 

Spr. dok. ό{ǇǊŀǿŘȋ ŘƻƪǳƳŜƴǘύ pozwala na otworzenie okna Nowy wpis, ǿ ƪǘƽǊȅƳ Ƴƻȍƴŀ ȊǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀŏ ƛ 

ȊƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀŏ wprowadzone informacje podczas rezerwacji wizyty.  

bŀǎǘťǇƴƛŜ ƻǇŎƧa Rozliczenie ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛƻǿȅŎƘ όƴǇΦ ŘƻŘŀƴƛŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅΣ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿ 

rozliczeniowych, paragonu, faktury).  

YƻƭŜƧƴŀ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ǘƻ GabinetΦ 5Ȋƛťƪƛ ƴƛŜƧ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ƻǘǿƻǊȊȅŏ ǿƛȊȅǘť ǿ ǇŜǊǎǇŜƪǘȅǿƛŜ ƎŀōƛƴŜǘǳΣ ƎŘȊƛŜ 

Ƴƻȍƴŀ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ ƛ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƧť ƳŜŘȅŎȊƴŊΦ  

Z kolei Dane os. ǘƻ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏΣ ƪǘƽǊŀ ƻǘǿƛŜǊŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ŘŀƴȅŎƘ ƻǎƻōƻǿȅŎƘ ǇŀŎƧŜƴǘŀ όǇƻŘƎƭŊŘ ƻǊŀȊ ŜŘȅŎƧŀύΦ  

Ikona Z ƛƴŦƻǊƳǳƧŜΣ ŎȊȅ ǿƛȊȅǘŀ ƧŜǎǘ ȊŀƪƻƵŎȊƻƴŀ όǿƽǿŎȊŀǎ ōťŘȊƛŜ ƻȊƴŀŎȊƻƴŀ ƪƻƭƻǊŜƳ ȊƛŜƭƻƴȅƳύ, natomiast ikona K 

ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ƻǘǿŀǊŎƛŜ ǿǇƛǎǳ Řƻ ƪƻƭŜƧƪƛ όȊƛŜƭƻƴȅ ƪƻƭƻǊ ς pacjent wpisany do kolejki, niebieski ς pacjent oznaczony jako 

ǇǊȊȅƧťǘȅ ƴŀ ōƛŜȍŊŎƻ).  

hǇŎƧŀ Ŝ²¦| ǎȅƎƴŀƭƛȊǳƧŜΣ ŎȊȅ ǇŀŎƧŜƴǘ ƧŜǎǘ ǳōŜȊǇƛŜŎȊƻƴȅ όƧŜǏƭƛ ǘŀƪΣ ƛƪƻƴŀ Ƴŀ ōŀǊǿť ȊƛŜƭƻƴŊΣ Ȋ ƪƻƭŜƛ ǇƻƳŀǊŀƵŎȊƻǿȅ 

koloǊ ƧŜǎǘ ǇǊȊŜȊƴŀŎȊƻƴȅ Řƭŀ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀΣ ƛȍ pacjent posiada wprowadzony w systemie inny dokument 

ubezpieczeniowy).  

Ikona SK ǘƻ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ǎƱǳȍŊŎȅ Řƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ǎƪƛŜǊƻǿŀƴƛŀ όȊƛŜƭƻƴȅ ƻȊƴŀŎȊŀΣ ȍŜ ŘƻŘŀƴƻ ǎƪƛŜǊƻǿŀƴƛŜΣ ȊŀǏ 

ǇƻƳŀǊŀƵŎȊƻǿȅΣ ȍŜ ŘƻŘŀƴƻ ǎƪƛŜǊƻǿŀƴƛŜΣ ŀƭŜ ƴƛŜ ƻȊƴŀŎȊƻƴƻΣ ƛȍ ŘƻǎǘŀǊŎȊƻƴƻ ƻǊȅƎƛƴŀƱύΦ  

CǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ! to ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ systemowa o braku dodanych do systemu dokumentach, ƪǘƽǊŜ ǎŊ ǿȅƳŀƎŀƴŜ όƴǇΦ 

brak deklaracji POZ, brak skierowania). 

bŀǎǘťǇƴŀ ƛƪƻƴŀ ǘƻ $Φ LƴŦƻǊƳǳƧŜ ƻƴŀ ƻ ǎǘŀƴƛŜ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛΦ ²ƛŘƻŎȊƴŀ ƧŜǎǘ ǘȅƭƪƻ Řƭŀ ǿƛȊȅǘ ƪƻƳŜǊŎȅƧƴȅŎƘΦ WŜǏƭƛ ƧŜǎǘ ǿ 

ƪƻƭƻǊȊŜ ŎȊŜǊǿƻƴȅƳΣ ǘƻ ǿƛȊȅǘŀ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱŀ ƻǇƱŀŎƻƴŀΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ƪƻƭƻǊ ȊƛŜƭƻƴȅ oznacȊŀ ǿƛȊȅǘť ȊŀǇƱŀŎƻƴŊΦ ½ ƪƻƭŜƛ ȍƽƱǘŀ 

ƻƪǊŜǏƭŀΣ ƛȍ ǿƛȊȅǘŀ ƧŜǎǘ ƻǇƱŀŎƻƴŀΣ ŀƭŜ ǊƻȊƭƛŎȊƻƴƻ ƧŊ ǇƻȊŀ ǎȅǎǘŜƳŜƳΦ  

Ostatnie opcje to Potwierdzony/Niepotwierdzony i Obecny/Nieobecny. 5Ȋƛťƪƛ ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ 

ƛƴŦƻǊƳŀŎƧťΣ ƛȍ ǇŀŎƧŜƴǘ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛƱ ǇǊȊȅōȅŎƛŜ ƴŀ ǿƛȊȅǘťΣ ȊŀǏ ŘȊƛťƪƛ ŘǊǳƎƛŜƧΣ ȍŜ ǇǊȊȅǎȊŜŘƱ ƛ ƻŎȊŜƪǳƧŜ Ƨǳȍ ƴŀ ǿƛȊȅǘť w 

jednostce. 



 

 

 

12. Rozliczenie wizyty komercyjnej.  

 

² ŎŜƭǳ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛŀ ǿƛȊȅǘȅ ǇŀŎƧŜƴǘŀ ǘǊȊŜōŀ ǿȅōǊŀŏ Ȋ ǘŜǊƳƛƴŀǊȊŀ ƻǇŎƧť Rozliczenie. 

 

Po wybraniu opcji Rozliczenie ǿ ǘŜǊƳƛƴŀǊȊǳ ŘƻǎǘťǇƴȅ ōťŘȊƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛŀ ǿƛȊȅǘȅΦ 

 

 



 

 

/ȊťǏŏ ŘŀƴȅŎƘ ǇƻŘŎȊŀǎ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ǿƛȊȅǘȅ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜȊ ǎȅǎǘŜƳ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŀ όƴǇΦ ǊƻȊǇƻȊƴŀƴƛŜΣ 

ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅύΦ tƻȊƻǎǘŀƱŜ ŘŀƴŜ ǇƻǘǊȊŜōƴŜ Řƻ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛŀ ǇŀŎƧŜƴǘŀ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅǇŜƱƴƛŏ. W celu modyfikacji 

ŘŀƴȅŎƘ ǘǊȊŜōŀ ȊǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀŏΣ ŎȊȅ ƻǇŎƧŀ ½ŀƪƻƵŎȊ, ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŀ ǎƛť ǿ ŘƻƭƴŜƧ ŎȊťǏŎƛ ŜƪǊŀƴǳΣ ƧŜǎǘ ƻŘȊƴŀŎȊƻƴŀΦ  

12.1 Rozliczenie wizyty pacjenta w widoku terminarza.. 

 

12.1.1 wƻȊƭƛŎȊŜƴƛŜ ǿƛȊȅǘȅ ƪƻƳŜǊŎȅƧƴŜƧΣ ƎŘȅ ǇƱŀǘƴƛƪƛŜƳ ƧŜǎǘ ǇŀŎƧŜƴǘΦ 

 

Podczas rozliczŀƴƛŀ ǿƛȊȅǘȅ ǇŀŎƧŜƴǘŀ ƴƛŜȊōťŘƴŀ ōťŘȊƛŜ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ǳǎƱǳƎΦ WŜǏƭƛ ǇƻŘŎȊŀǎ 

ǊŜȊŜǊǿŀŎƧƛ ǘŜǊƳƛƴǳ ȊƻǎǘŀƱŀ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴŀ ǳǎƱǳƎŀΣ ƪǘƽǊŀ ƳƛŀƱŀ ōȅŏ ǿȅƪƻƴŀƴŀ ƴŀ ǿƛȊȅŎƛŜΣ ǿƽǿŎȊŀǎ ǎȅǎǘŜƳ ƧŊ ǇƻŘǇƻǿƛŜ 

w sekcji ¦ǎƱǳƎƛ. 

 

 

 W przypadku, gdy ƭŜƪŀǊȊ Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ ƎŀōƛƴŜǘǳ ŘƻŘŀ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ǳǎƱǳƎƛΣ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀƴȅ ƛ ōťŘŊ ƻƴŜ 

ǘŀƪȍŜ ǿƛŘƻŎȊƴŜ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ƻǇŎƧƛ Rozliczenia z poziomu terminarza.  



 

 

tŜǊǎƻƴŜƭ ǿ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧƛ ŘŀƴŜƧ ǎŜƪŎƧƛΦ ½ŀǘŜƳ ƧŜǎǘ ǎǇƻǎƻōƴƻǏŏΣ ŀōȅ ŘƻŘŀŏ ƴƻǿŊ ǳǎƱǳƎť 

όƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ Ȋ ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ƭƛǎǘȅ ǿ Ǉƻƭǳ bƻǿŀ ǳǎƱǳƎŀ) ƭǳō ǳǎǳƴŊŏ ƛǎǘƴƛŜƧŊŎŊ όǇƻǇǊȊŜȊ ƛƪƻƴť Ȅύ. 

  

tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǿ ŎŜƴť ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻƪƴƻΣ ƎŘȊƛŜ ōťŘȊƛŜ ŘƻǎǘťǇƴŀ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ zastosowania indywidualnego 

Ǌŀōŀǘǳ όǊŀōŀǘ ǇǊƻŎŜƴǘƻǿȅΣ ǿŀǊǘƻǏŎƛƻǿȅΣ ǿƎ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜƎƻ Ǌŀōŀǘǳ ƭǳō ȊǿƛťƪǎȊŜƴƛŜ ŎŜƴȅύΦ {ȅǎǘŜƳ ȊŀǿƛŜǊŀ ōƭƻƪŀŘťΣ 

ŀōȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ ƴŀŘŀƱ Ǌŀōŀǘǳ ƴŀ ƪǿƻǘť ǿƛťƪǎȊŊ jak koszt .  

 

tƻ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ōťŘȊƛŜ ǿƛŘƻŎȊƴŀ ǇƻŘ ƴŀȊǿŊ ǳǎƱǳƎƛΦ 

 

5ƻŘŀǘƪƻǿƻΣ ƧŜǏƭƛ ǊŀŎƘǳƴŜƪ ȊƻǎǘŀƱ ƻǇƱŀŎƻƴȅ ǇƻȊŀ ǎȅǎǘŜƳŜƳΣ ƧŜǎǘ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ƻȊƴŀŎȊŜƴƛŀ ŎƘŜŎƪōƻȄΩǳ Rozliczono 

ȊŜǿƴťǘǊȊƴƛŜΦ 

 

 



 

 

²ƽǿŎȊŀǎ ƛƪƻƴŀ ǎǘŀǘǳǎǳ ƻǇƱŀŎŜƴƛŀ ǿƛȊȅǘȅ ōťŘȊƛŜ ƻȊƴŀŎȊƻƴŀ ƪƻƭƻǊŜƳ ȍƽƱǘȅƳΦ 

 

 

 

WŜȍŜƭƛ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ǳǎƱǳƎƛ ǎŊ ȊƎƻŘƴŜ Ȋ ǳǎƱǳƎŀƳƛ ǿȅƪƻƴŀƴȅƳƛ ǇƻŘŎȊŀǎ ǿƛȊȅǘȅΣ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŀ 

paragonu lub faktury dla pacjenta. ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ǘǊȊŜōŀ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Rachunek ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŊ ǎƛť ǿ ŘƻƭƴŜƧ ŎȊťǏŎƛ ƻƪƴŀΣ 

ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ wŀŎƘǳƴŜƪ Ȋŀ ŎŀƱƻǏŏ (lub w uzasadnionych przypadkach wŀŎƘǳƴŜƪ Ȋŀ ǿȅōǊŀƴŜ ǳǎƱǳƎƛ). 

 

 

 

tƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻƪƴƻΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ǘǊȊŜōŀ ǿǎƪŀȊŀŏ ǘȅǇ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛΦ 

 

 

 

² ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƪǊƻƪǳ ōťŘȊƛŜ ŘƻǎǘťǇƴȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ǊŀŎƘǳƴƪǳΦ bŀƭŜȍȅ ǿ ƴƛƳ ǿǎƪŀȊŀŏ ǳǎƱǳƎƛ Řƻ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛŀ. Pierwsza 

ȊŀƪƱŀŘƪŀ ½ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ǳǎƱǳƎƛ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ǳǎƱǳƎƛ  ǇǊȊȅǇƛǎŀƴŜ Řƻ wykonanej wizyty. Natomiast w drugiej Pozycje 



 

 

cennika ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ǳǎƱǳƎƛ Ȋ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŜƎƻ ŎŜƴƴƛƪŀ ǇŀŎƧŜƴǘŀΦ WŜǎǘ ǘƻ ȊŀǘŜƳ ŘǊǳƎƛ ǎǇƻǎƽō ƴŀ ŘƻŘŀƴƛŜ Řƻ ǊŀŎƘǳƴƪǳ 

ƴƛŜǇƭŀƴƻǿŀƴŜƧ ǳǎƱǳƎƛΣ ƪǘƽǊŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ƧŜŘƴŀƪ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ ǿȅƪƻƴŀƴŀ ƴŀ ǿƛȊȅŎƛŜΣ ǿƛťŎ ǇŀŎƧŜƴǘ Ƴǳǎƛ ƧŊ ƻǇƱŀŎƛŏΦ ¦ǎƱǳƎƛ 

ǘǊȊŜōŀ ǿǎƪŀȊŀŏ ǇƻǇǊȊŜȊ ŎƘŜŎƪōƻȄΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ȊŀǇƛǎŀŏ ǿȅōƽǊ ǇƻǇǊȊŜȊ ½ŀǘǿƛŜǊŘȋ. 

 

 

 

tƻ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ ǿȅƪƻƴŀƴƛŀ ƻǇŜǊŀŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧťΥ 5ƻƪǳƳŜƴǘ ȊƻǎǘŀƱ ǇƻƳȅǏƭƴƛŜ ŘƻŘŀƴȅ. 

Zostanie otwarte okno rachunƪǳΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ȊǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀŏ ŘŀƴŜΦ WŜǏƭƛ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǎŊ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿŜΣ 

Ƴƻȍƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ȊŀƳƪƴŊŏΦ W przypadku, gdy jest potrzeba modyfikacji danych (np. typem rachunku powinna 

ōȅŏ faktura zamiast paragonuύΣ ǿƽǿŎȊŀǎ trzeba ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Edytuj. 



 

 

 

 

 Po zapisaniu paragonu lub faktury w dokumencie rozliczenia ōťŘȊƛŜ ŘƻǎǘťǇƴŀ ŘƻŘŀǘƪƻǿŀ ǎŜƪŎƧŀ Rachunki. 

 



 

 

² ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƪǊƻƪǳ ƴƛŜȊōťŘƴŜ ōťŘȊƛŜ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ ǊŀŎƘǳƴƪǳ ǇƻǇǊȊŜȊ ƻǇŎƧť ½ŀǘǿƛŜǊŘȋ i wydrukuj rachunek w 

kolumnie Akcja. 

 

 

12.1.2 Rozliczenie wizyty ƪƻƳŜǊŎȅƧƴŜƧΣ ƎŘȅ ǇƱŀǘƴƛƪƛŜƳ ƧŜǎǘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘΦ 

 

² ǎȅǘǳŀŎƧƛΣ ƎŘȅ ǿ ƧŜŘƴƻǎǘŎŜ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛƻǿŜƧ ǇƻŘŎȊŀǎ ǊŜȊŜǊǿŀŎƧƛ ǿƛȊȅǘȅ ȊƻǎǘŀƱ ǿȅōǊŀƴȅ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘΣ ǿƽǿŎȊŀǎ 

ǊŀŎƘǳƴŜƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǳǿȊƎƭťŘƴƛƻƴȅ ǿ ǊŀŎƘǳƴƪǳ ȊōƛƻǊŎȊȅƳ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΦ ² ǘŀƪƛŜƧ ǎȅǘǳŀŎƧƛ ƴŀ ƪƻƴƛŜŎ ƳƛŜǎƛŊŎŀ Ƴƻȍƴŀ 

ǿȅǎǘŀǿƛŏ ȊōƛƻǊŎȊƻ ŦŀƪǘǳǊťΦ 

  

² ȊŀƪƱŀŘŎŜ ǿ ƎƽǊƴȅƳ ƳŜƴǳ Rachunki -Ҕ wŀŎƘǳƴƪƛ ȊōƛƻǊŎȊŜ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ƴƛŜȊōťŘƴŜ ōťŘȊƛŜ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŜ Ȋ ƻǇŎƧƛ 

Dodaj. 

 

hǘǿƻǊȊȅ ǎƛť ǿƽǿŎȊŀǎ ƻƪƴƻ Nowy rachunek kontrahentaΦ bŀƭŜȍȅ ǿ ƴƛƳ ǿȅōǊŀŏ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ƻǊŀȊ ȊŀƪǊŜǎ ŘŀǘΣ ǿ ƧŀƪƛŎƘ 

ōȅƱƻ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴŜ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜΦ tƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛǳ ŘŀƴȅŎƘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ƪƭƛƪƴŊŏ ǿ ƻǇŎƧť tƻōƛŜǊȊ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧťΦ 



 

 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ǘǊȊŜōŀ ǿǎƪŀȊŀŏ ǳǎƱǳƎƛΣ ƪǘƽǊŜ ōťŘŊ ǳǿȊƎƭťŘƴƛƻƴŜ ǿ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴȅƳ ǊŀŎƘǳƴƪǳΦ 5ƻŘŀǘƪƻǿƻ Ƴƻȍƴŀ 

skorzȅǎǘŀŏ Ȋ ƻǇŎƧƛ ½ŀǘǿƛŜǊŘȋ ǊŀŎƘǳƴƪƛΣ ŀōȅ ǊŀŎƘǳƴŜƪ ōȅƱ ƻŘ ǊŀȊǳ ƻȊƴŀŎȊƻƴȅ Ƨŀƪƻ zatwierdzonyΦ 5ŀƴŜ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀǇƛǎŀŏ 

poprzez Dodaj. 

 

W oknie ŘƻǘΦ ǊƻȊƭƛŎȊŜƵ ŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴƛŜ Ƨŀƪ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǿƛȊȅǘȅ ƻǇƱŀŎŀƴŜƧ ǇǊȊŜȊ ǇŀŎƧŜƴǘŀ Ƴƻȍƴŀ ǘŀƪȍŜ ǿȅǎǘŀǿƛŏ 

rachunek. NŀƭŜȍȅ ǿƽǿŎȊŀǎ zǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀŏ ŘƻŘŀƴŜ ǳǎƱǳƎƛΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť wŀŎƘǳƴŜƪ Ȋŀ ŎŀƱƻǏŏ.  

 

tǊƻŎŜǎ ƧŜǎǘ ǘƻȍǎŀƳȅ Ƨŀƪ ǿ ǿȅȍŜƧ ƻǇƛǎŀƴȅƳ ǇƻŘǊƻȊŘȊƛŀƭŜΦ tƻ ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛǳ ƛ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƴƛŜȊōťŘƴȅŎƘ 

ŘŀƴȅŎƘ ŦŀƪǘǳǊȅΣ ƴŀƭŜȍȅ ƧŊ ȊŀǇƛǎŀŏΦ  



 

 

 

tƻ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿȅƳ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ ŦŀƪǘǳǊȅ ōťŘȊƛŜ ona widoczna w sekcji Rachunki, gdzie w polu Akcja ƴŀƭŜȍȅ 

zatwierdȊƛŏ ǊŀŎƘǳƴŜƪΦ  {ǘŀǘǳǎ ǇƻȊȅŎƧƛ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ǿƽǿŎȊŀǎ ǎƛť ȊƳƛŜƴƛŏ ƴŀ ǊŀŎƘǳƴŜƪ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƻƴȅΦ 

 

 

Po tak przeprowadzonej operacji, rachunek ōťŘȊƛŜ ǿƛŘƻŎȊƴȅ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ǿ ƎƽǊƴȅƳ ƳŜƴǳ Rachunki -> Rachunki 

ȊōƛƻǊŎȊŜ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ. 



 

 

 

 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ǊŀŎƘǳƴŜƪ ƴŀƭŜȍȅ ƧŜǎȊŎȊŜ ǊŀȊ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏΦ 5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ǿ Ǉƻƭǳ Akcja Ƴƻȍƴŀ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀŏ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪ Řƻ 

rachunku. 

 

 

5ƻ ǿȅōƻǊǳ Ƴƻȍƭƛǿȅ ƧŜǎǘ ŦƻǊƳŀǘ ΦǇŘŦ ƭǳō ΦȄƭǎΦ 

 

 

 



 

 

12.1.3 wƻȊƭƛŎȊŜƴƛŜ ǿƛȊȅǘȅΣ ƎŘȅ ǇƱŀǘƴƛƪƛŜƳ Ȋŀ ǿȅƪƻƴŀƴƛŜ ǊƽȍƴȅŎƘ ǳǎƱǳƎ ƧŜǎǘ ȊŀǊƽǿƴƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘΣ Ƨŀƪ ƛ ǇŀŎƧŜƴǘΦ 

 

aƻȍŜ ȊŘŀǊȊȅŏ ǎƛť ǎȅǘǳŀŎƧŀΣ ƎŘȅ ǇŀŎƧŜƴǘ ōťŘȊƛŜ ŎƘŎƛŀƱ ȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀŏ ŘƻŘŀǘƪƻǿŊ ǳǎƱǳƎť ƴŀ ǿƛȊȅŎƛŜ ǿŜ ǿƱŀǎƴȅƳ 

ȊŀƪǊŜǎƛŜΦ ²ƽǿŎȊŀǎ ƧŜŘƴŀ ƭǳō ƪƛƭƪŀ ǳǎƱǳƎ ōťŘȊƛŜ ƻǇƱŀŎŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΣ ŀ  ǇƻȊƻǎǘŀƱŜ, ƴƛŜƻōƧťǘŜ ǳƳƻǿŊ, 

ȊƻǎǘŀƴŊ ȊŀǇƱŀŎƻƴŜ ǇǊȊŜȊ ǇŀŎƧŜƴǘŀΦ ² ǘŀƪƛŜƧ ǎȅǘǳŀŎƧƛ ƴŀƭŜȍȅ ǿ sekcji ¦ǎƱǳƎƛ  ŘƻŘŀŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǿȅƪƻƴŀƴŜ ǳǎƱǳƎƛΣ ƪǘƽǊŜ 

ōȅƱȅ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǿƛȊȅǘȅΦ ¦ǎƱǳƎƛΣ ƪǘƽǊŜ ƴƛŜ ǎŊ ƻōƧťǘŜ ǳƳƻǿŊ Ȋ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŜƳΣ ŀ ȊƻǎǘŀƱȅ ǿȅōǊŀƴŜ Ȋ 

ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŜƎƻ ŎŜƴƴƛƪŀ ǇŀŎƧŜƴǘŀΣ ȊƻǎǘŀƴŊ ŘƻŘŀƴŜ Řƻ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛŀ ǇƻŘŎȊŀǎ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ǇŀǊŀƎƻƴǳκŦŀƪǘǳǊȅ przy 

wybraniu opcji wŀŎƘǳƴŜƪ Ȋŀ ŎŀƱƻǏŏκwŀŎƘǳƴŜƪ Ȋŀ ǿȅōǊŀƴŜ ǳǎƱǳƎƛΦ ¦ǎƱǳƎƛ ƻǇƱŀŎŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ȊƻǎǘŀƴŊ 

ǇƻƳƛƴƛťǘŜΣ ƎŘȅȍ ǎȅǎǘŜƳ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǘŀƪŊ ǳǎƱǳƎť ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ wŀŎƘǳƴƪƛ ȊōƛƻǊŎȊŜ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ, gdzie 

ōťŘȊƛŜ ǇƻǘǊȊŜōŀ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ǊŀŎƘǳƴƪǳ. 

 

12.1.4 hȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ƻǇƱŀŎƻƴŜƧ ǿƛȊȅǘȅΦ 

 

WŜǏƭƛ ǇƻǇǊȊŜȊ ŀǇƭƛƪŀŎƧŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴȅ ǇŀǊŀƎƻƴΣ ǘƻ ǿƽǿŎȊŀǎ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ikona $  w kolumnie Status, a w 

terminarzu zmieni ǎƛť ƻƴŀ ƴŀ kolor  zielonyΣ Ŏƻ ƻȊƴŀŎȊŀΣ ƛȍ rachunek ȊƻǎǘŀƱ ƻǇƱŀŎƻƴy. 

 

 

 

 

12.1.5 Usuwanie i anulowanie rachunku. 

 

¢ǊȊŜōŀ ƳƛŜŏ ƴŀ ǳǿŀŘȊŜΣ ƛȍ ǳǎǳƴŊŏ ǊŀŎƘǳƴŜƪ Ƴƻȍƴŀ ǘȅƭƪƻ ƴƛŜȊŀǘǿƛŜǊŘȊƻƴȅΦ tƻ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ ǊŀŎƘǳƴƪǳΣ ƻǇŎƧŀ 

ƧŜǎǘ Ƨǳȍ ƴƛŜŘƻǎǘťǇƴŀΦ CǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ŘƻǎǘťǇƴŀ jest ǿ ƻƪƴƛŜ ǊƻȊƭƛŎȊŜƵ ǿ Ǉƻƭǳ Akcja. 

 

 

/ȊȅƴƴƻǏŏ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏΦ 

 



 

 

NaǘƻƳƛŀǎǘ ǊŀŎƘǳƴŜƪΣ ƪǘƽǊȅ ȊƻǎǘŀƱ Ƨǳȍ ƻȊƴŀŎȊƻƴȅ Ƨŀƪƻ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƻƴȅΣ Ƴƻȍƴŀ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ŀƴǳƭƻǿŀŏΦ /ȊȅƴƴƻǏŏ 

ǘŀƪȍŜ ǘǊȊŜōŀ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏΦ 

 

 

 

 

 

Informacja o anulowaniu zostanie zamieszczona w kolumnie Status. 

 

 

5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ƴŀƭŜȍȅ ǇŀƳƛťǘŀŏ ƻ ŘƻŘŀƴƛǳ Y² ǿ stanowisku kasowym. 

 

 



 

 

 

 

12.1.6 Dokumenty rozliczeniowe. 

 

12.1.6.1 ²ȅǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ƴƻǘȅ ƪƻǊȅƎǳƧŊŎŜƧΦ 

 

!ōȅ ǿȅǎǘŀǿƛŏ ƴƻǘť ƪƻǊȅƎǳƧŊŎŊ Řƻ ŦŀƪǘǳǊȅΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿ ƻƪƴƛŜ ǊƻȊƭƛŎȊŜƵ ǿ ǎŜƪŎƧƛ Rachunki w kolumnie Akcja 

ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť hǘǿƽǊȊ ǊŀŎƘǳƴŜƪΦ 

 

 

 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ǘǊȊŜōŀ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ƻǇŎƧƛ ²ȅǎǘŀǿ ƴƻǘť ƪƻǊȅƎǳƧŊŎŊ. 

 



 

 

 
 

² ƻƪƴƛŜ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ ŦǳƴƪŎƧŀ ȊƳƛŀƴȅ ŀŘǊŜǎǳ ƭǳō ǊŜƎƻƴǳΦ 

 

 
¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ǿȅōǊŀŏ ŘƻǎǘťǇƴŊ ǿŜǊǎƧť ŘŀƴȅŎƘ Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳ ƛ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ǇƻǇǊȊŜȊ Wybierz. 



 

 

 
 

Wskazane ŘŀƴŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ȊŀǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŜ ǿ ƻƪƴƛŜ ƴƻǘȅ ƪƻǊȅƎǳƧŊŎŜƧΦ ²ǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ȊƳƛŀƴȅ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏΦ 

 
 

Po zapisaniu zmian w oknie Rachunku ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƴƻǿŀ ǎekcja bƻǘŀ ƪƻǊȅƎǳƧŊŎŀΦ ² ŦƻǊƳǳƭŀǊȊǳ ȊƻǎǘŀƱ 

zaprezentowany numer korekty, data jej wystawienia oraz w polu Akcja ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅŘǊǳƪǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ όƛƪƻƴŀ 

ŘǊǳƪŀǊƪƛύΣ ŀ ǘŀƪȍŜ ǇƻŘƎƭŊŘǳ όƛƪƻƴŀ ŦƻƭŘŜǊǳύΦ 



 

 

 
 

12.1.6.2  Wystawienie korekty. 

 

² ŎŜƭǳ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ƪƻǊŜƪǘȅ Ǉƻ ƻǘǿŀǊŎƛǳ ǊŀŎƘǳƴƪǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Edytuj. 

 

² ŦƻǊƳǳƭŀǊȊǳ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǇƻǘǊȊŜōƴŜ ȊƳƛŀƴȅ ƻǊŀȊ ǇƻŘŀŏ tǊȊȅŎȊȅƴť ƪƻǊŜƪǘȅ. 
























